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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PEMINJAMAN LABORATORIUM PENDIDIKAN BIOLOGI
UNTUK KEGIATAN PENELITIAN, PENGABDIAN, ATAU KEGIATAN LAINNYA

— ¢ Mengajukan Surat Permohonan Peminjaman
Peneliti

Laboratorium kepada Kepala Laboratorium.
i — t P h
(Mahasiswa, Po§en, + Belanko surat dapat di download di laman: | =) S'ura ermo onan.
atau Instansi lain) : ¢ . % o Peminjaman Laboratoriu
http://laboratoriumbiologi.unsil.ac.id
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* Pengajuan dilakukan pada hari dan jam kerja.
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¢ Menerima Surat Permohonan.
<Kepa|a Laboratorium>—l—} ¢ Berkoordinasi dengan PLP untuk menentukan
jadwal penggunaan Laboratorium.
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Pendidikan (PLP) Laboratorium

<Pranata Iaboratonum>_> Mencatat Jadwal Penggunaan Laboratorium ]—» / ladwsl Penggunan /

Peneliti Memberikan Instruksi Kerja Penelitian serta

(Mahasiswa, Dosen, ) ) daftar alat/bahan yang dibutuhkan —) / Instruksi Kerja Penelitian /

atau Instansi lain) kepada PLP, maksimal 3 hari
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sebelum penelitian dilaksanakan
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atau Instansi lain)
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PENELITIAN DILAKSANAKAN,
sesuai prosedur penelitian
+ Wajib menjaga kondisi alat dan keselamatan
dalam bekerja.

y

Penelitian Selesai,
¢ Sebelum meninggalkan laboratorium,
harus bertanggungjawab atas kebersihan
alat/bahan dan ruangan
¢ Mengisi Logbook Penelitian

Memeriksa kondisi alat/barang
yang telah digunakan.
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+ Form penggunaan alat
dan bahan
+ Menandatangani Berita
Acara Praktikum

—v/

Logbook Penelitian

/

Terdapat kerusakan alat/
barang karena disebabkan
perlakuan di luar SOP

penggunaan alat

awal)

Kondisi alat/barang baik
(Sesuai dengan kondisi
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Mengganti alat/barang
tersebut dengan
spesifikasi yang sama.
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¢ Membayar biaya perawatan alat/barang
atau jasa sesuai dengan Daftar Biaya Perawatan
Alat dan Jasa yang telah ditentukan.
+ Daftar Biaya Perawatan Alat dan Jasa dapat
dilihat pada laman:
http://laboratoriumbiologi.unsil.ac.id
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+ Memperbarui data ketersediaan alat/barang
+ Melaporkan kepada Kepala Laboratorium
bahwa alat/barang telah dikembalikan

‘ Selesai \

Buku Laporan
Keruskan Alat/Barang
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+ Buku Inventaris Alat/
Barang

+ Buku Inventaris Zat/

Bahan

+ Buku Penghapusan Alat/

Barang




